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  دولة الكويت  

  وزارة الاعلام  

  

  

  

   قـــــوثـائ

  (ع)2024-2023/ 819/رقم: وأالممارسة 

  دوريات و  الكويت كتاب و  الكويت مجلة  توزيع و شحن
 دول و العربية الدول إلى المختلفة إصداراتها و الوزارة

  المختلفة  العالم



 
 
 
 
 

 وزارة الاعلام 

2 
 

  ائقــــوثــ

  (ع) 2024-2023/ 819وأ/رقم   الممارسة 

  و   الكويت  كتاب  و  الكويت  مجلة  توزيع  و  شحن  (ع)2024-2023  /819/ أ  ورقم:    الممارسة  بشأن
      المختلفة العالم دول  و  العربية الدول  إلى المختلفة  إصداراتها و  الوزارة  دوريات 

  الآتية: من المستندات   الممارسة تتألف وثائق هذه 

 ) ويتضمن الوثائق التالية : العامة)الشروط  (كراسة) 1المستند رقم ،  

 .للممارسةالشروط العامة  1 – 1الوثيقة  -

بشـــأن  2016لســـنة  49رقـــم  (القـــانونقـــانون المناقصـــات العامـــة  2 – 1الوثيقـــة  -
 .)2017لسنة  30المناقصات العامة ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم 

 ) ويتضمن الوثائق التالية :  الخاصة)الشروط  (كراسة) 2المستند رقم ، 

 للممارسة.الشروط الخاصة  1 – 2الوثيقة  -

 الشروط والمواصفات الفنية. 2 – 2الوثيقة  -

 ) ( النماذج ) ، ويتضمن الوثائق التالية :3المستند رقم ( 

 .الممارسنموذج بيانات  1 – 3الوثيقة  -

 نموذج صيغة العطاء. 2 – 3الوثيقة  -

 نموذج محتويات العطاء. 3 – 3الوثيقة  -

 لأولي.نموذج التأمين ا 4 – 3الوثيقة  -

 نموذج التأمين النهائي. 5 – 3الوثيقة  -

  نموذج .................. 6-3الوثيقة       -

 ) ( صيغة عقد الممارسة) 4المستند رقم (. 

 ) ( الملاحق ) (إن وجدت) ويتضمن الوثائق التالية:5المستند رقم (- 

  ملحق الشروط الاضافية (إن وجدت)  1.5الوثيقة  -

 لاقرارات والتعهدات ( إن وجدت) ملحق صيغ ا 2.5الوثيقة  -

 ملحق ............... 3.5الوثيقة  -
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  )1المستند رقم (

  العامة كراسة الشروط 
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  )  1  – 1الوثيقة (

   الشروط العامة 

  (ع)2024-2023/ 819وأ/ رقم: الممارسة

  دوريات و الكويت  كتاب و  الكويت مجلة توزيع  و شحن
 و العربية الدول إلى المختلفة داراتهاإص و الوزارة

    المختلفة العالم دول
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  العامة ط) الشرو 1-1الوثيقة ( 

  الدول إلى  المختلفة إصداراتها و  الوزارة  دوريات و  الكويت كتاب  و  الكويت مجلة توزيع   و شحن
  المختلفة  العالم دول  و  العربية 

  فهرس المحتويات 
  

 رقم الصفحة المادة 
 7 الواجب توافرها في مقدم العطاء  ) الشروط 1مادة (
 7 ) عنوان مقدم العطاء 2مادة (
 7   الممارسة) تسليم وثائق 3مادة (
 7 الممارسة ) النقص أو القصور أو التباين في مستندات 4مادة (
 8 ) شروط إعداد وتقديم العطاء  5مادة (
 9 ) مدة سريان العطاء  6مادة (
 9 ) الاجتماع التمهيدي 7مادة (
 10  ات ) آخر موعد لتقديم العطاء8مادة (
 10 ) محتويات العطاء 9مادة (
 11 ) العينات  10مادة (
 11 ) التأمين الأولي 11مادة (
 11 ) الأسعار 12مادة (
 13 ) فض المظاريف ودراسة العطاءات والبت فيها13مادة (
 13 ) الترسية 14مادة (
 14 ) التأمين النهائي 15مادة (
 15  التعاقد من الباطن ) 16مادة (
 15 الممارس  ) تغيير كيان 17مادة (
 15 ر التغييريةوام) الأ 18مادة (
 15 الممارس   ) فسخ العقد أو التنفيذ على حساب 19مادة (
 16 رد ـــ) الج20مادة (
 17 ) المسؤولية عن الممتلكات  21مادة (
 17 الممارس  ) الخصم من مستحقات 22مادة (
  17  جواز الدفع بعدم التنفيذ   )  عدم 23مادة (
  17  ) القوة القاهرة 24مادة (
  18  ) الظروف الطارئة25مادة (
  18  ) التنازل وحوالة الحق26مادة (
  18  ) إنهاء العقد للمصلحة العامة 27مادة (
  18  ) ثبات أسعار العقد 28مادة (
  19  ) السرية 29مادة (
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  19 ) الضريبة 30مادة (
 19 الة الوطنية دعم العم) 31مادة (
  20 ) النقل الجوي 32مادة (
 20 ) التلوث وحماية البيئة 33مادة (
 20 ) أنظمة السلامة 34مادة (
  20 ) الكشف عن العمولات 35مادة (
 20 ) الملكية الفكرية 36مادة (
 21 ) تسوية المنازعات 37مادة (
 21 ) القانون الواجب التطبيق 38مادة (
 21 ي ) القطاع الأهل39مادة (
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  ) 1مادة (
  الشروط الواجب توافرها في مقدم العطاء 

  
ومقيـداً فـي  –فـرداً كـان أم شـركة  –يكـون كويتيـاً  نأ الممارسـةيشترط فيمن تقدم بعطاء لهذه  

  .الممارسةوأن يقدم ما يُثبت ذلك بموجب شهادة حديثة معاصرة لعام طرح  التجاري،السجل 

 – علـى الشـركات الوطنيـة ما لم يكـن الطـرح مقصـوراً   –ويجوز أن يكون مقدم العطاء أجنبياً  
) مـن 24) والمـادة (23) مـن المـادة (1لا تسري في شأنه أحكـام كـل مـن البنـد رقـم (وفي هذه الحالة  

  بشأن قانون التجارة وتعديلاته. 1980) لسنة 68المرسوم بالقانون رقم (

  ) 2مادة (
  عنوان مقدم العطاء 

  
وفي الكويت والخارج  محلياً، مارساً وانه في دولة الكويت إذا كان معلى مقدم العطاء أن يبين عن

علـى هـذا العنـوان إذا كان أجنبياً ، وتعتبر جميع المراسلات والإخطارات والإعلانات التـي توجـه إليـه  
بكل تغييـر يحـدث علـى هـذا العنـوان كتابـةً بمثابة إعلان قانوني صحيح، وعليه أن يخُطر الجهة العامة  

وصول، وإذا لم يتم هذا الإخطار تعتبر جميع المراسلات والإخطارات والإعلانات القضائية التي وبعلم ال
ترسل إليه على عنوانه القديم صحيحة ونافذة في حقـه وبمثابـة إعـلات قـانوني سـليم منتجـاً لكافـة آثـاره 

  القانونية.

  ) 3مادة (
  الممارسة تسليم وثائق 
  

خلال الزمـان وفـي المكـان المحـددين فـي   الممارسينمن  لمن يرغب    الممارسةيتم تسليم وثائق  
  بعد سداد الرسم المقرر لهذه الوثائق. الممارسةالإعلان عن 

  ) 4مادة (
  الممارسة النقص أو القصور أو التباين في مستندات 

  
  وجـــود أي خطـــأ أو قصـــور أو تبـــاين  الممارســـةعنـــد دراســـة وثـــائق  للممـــارسإذا تبـــين    )أ(

  فــي جــداول الكميــات والأســعار ممــا قــد يــؤدي إلــى اللــبس  أو الممارســةفــي مســتندات 
  أو التــأثير علــى فئــات العطــاء أو قيمتــه، فعليــه قبــل إعــداد العطــاء أن يستوضــح الأمــر 

ــن  ــاً م ــةخطي ــراءات الممارس ــولى إج ــي تت ــة الت ــإذا الجه ــة، ف ــك الجه ــاح  تل ــة الاستيض   جدي
ــاع  ــاء الاجتمـ ــه أثنـ ــرد عليـ ــتم الـ ــدي فيـ ــ إن(التمهيـ ــد) أو تعمـ ــرد وجـ ــاح والـ   يم الاستيضـ

، ويعتبر الرد في هذه الحالـة الممارسةقام بشراء وثائق    ممارسبموجب كتاب يتم توجيهه لكل  
  جزءاً لا يتجزأ من تلك الوثائق.

منه أنه قد قـام بدراسـة الأعمـال المطلـوب تنفيـذها علـى يعد إقراراً    الممارسالعطاء من    تقديم  ب)(
وأنه اطلع على كافة الأمور ذات الصـلة   الممارسةثائق  المواصفات والشروط المحددة بو  ضوء

  بموضوع العقد.
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غيـر صـحيحة أو تنطـوي  الممـارسإذا ثبَُت في أي وقت أن البيانات أو المستندات التي قدمها      (ج)  
على غش أو تدليس أو تزوير، يكون من حق الجهة العامة فسخ العقد أو التنفيـذ علـى الحسـاب 

  ) من هذه الشروط.19ن آثار طبقاً للمادة (بما يترتب على ذلك م

  ) 5مادة (
  شروط إعداد وتقديم العطاء 

  
تكتب بيانات الوثيقة (العطاء) بالحبر أو الطابعة ويجب تقديمه في وثائق الممارسة الرسمية   .1

نسخة   الى  وتوقع ويتم تحويلها  وتختم  العربية  باللغة  تغيير وذلك  او  أي تعديل  إجراء  دون 
 ) CDع على أقراص مدمجة ( الكترونية وتوض

 :تحتوي علىCD نسخ من   3يقدم العطاء على  .2

 وثائق الممارسة معتمدة ومختومة بختم الممارس. 
 الخ) - ...- ..  - (شهادة نسبة العمالة الوطنية  .المستندات المطلوبة لصحة العطاء..... 
 جداول التسعير. 
  .المواصفات الفنية موقعه ومختومة بختم الممارس 
 لفنية وسوابق الأعمال. الكتالوجات ا 

) + بيانات الممارس وثيقة  2-  3ويتم فقط تقديم النسخة الأصلية (ورقية) من صيغة العطاء فقط وثيقة (
التأمين الأولي وثيقه رقم (1-   3رقم ( بيانات  للموضوع داخل  4-  3) +  الشراء  ) + صورة الإيصال 

 المظروف بالإضافة الى أصل التامين الاولي.  

لا يحمل أي علامة أو شعار ويلصق عليه   A4 في مظروف أحادي اللون حجم   ويوضع العطاء 
الإلكتروني   الموقع  في  الممارسة  صفحة  على  الممارسة  وثائق  مع  المصحوب  العنوان  (كفر)  غلاف 

 .للوزارة

  
الرسمية الصـادرة إلـى  الممارسةأن يكون العطاء مكتوباً وموقعاً عليه في كافة وثائق   يتعين .3

 لا يجوز التنازل عن تلك الوثائق إلى الغير.، والممارسين

كـاملاً مـن جميـع الوجـوه حسـب الشـروط المُبيَنـة فـي وثـائق ويتعين أن يكون العطاء معبأً   .4
 .الممارسةأن يقوم بإجراء أي تعديل في وثائق  للممارس، ولا يجوز الممارسة

واز تقـديم ) علـى جـ  للممارسـة) ( الشـروط الخاصـة  1-2في حـال مـا إذا نصـت الوثيقـة ( .5
في تقديم عرض بديل أو أكثر، فيجب عليه الحصول علـى   الممارسعروض بديلة، ورغب  

لكل عرض بديل يرغب في تقديمه، ويجب أن يدون   للممارسةمجموعة من الوثائق الرسمية  
لكـل عـرض بـديل يرغـب فـي   للممارسـةبوضوح على كل مجموعة من الوثـائق الرسـمية  

على كـل مجموعـة مـن الوثـائق مـا يـدل علـى أنهـا تمثـل تقديمه، ويجب أن يدون بوضوح  
 عرضاً بديلاً.
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أو من يفوضه رسمياً في ذلك خلال الزمان وفـي المكـان  الممارسيجب أن يقدم العطاء من  .6
ت بـه بيانـات قم  الممارسـةالمحددين في وثـائق    الممارسـةورقـم  الممـارسابـل إيصـال مُثبـَ

 وموضوعها.

 الموعد النهائي لتقديم العطاءات. لن يتم استلام أي عطاء يرد بعد  .7

 لن يتم استلام أي عطاء عليه علامة أو إشارة. .8
، يجــوز اسـتعمال الوســائل الالكترونيـة لإتمــام الممارسـةمـا لـم يــتم حظـر ذلــك فـي وثــائق  .9

الإجراءات السابقة كلها أو بعضها، شريطة أن تكـون مسـتوفية لكافـة الشـروط والمتطلبـات 
 السابقة.

) على وجـوب تقـديم  للممارسة) ( الشروط الخاصة 1-2صت الوثيقة (في حال ما إذا ن .10
، فإنه لن يتم قبول العطاء ما لم يكـن مصـحوباً بالعينـات تنفيذها  المطلوب  للخدمات   عينات  

 .الممارسةالمطلوبة أو الإيصال الدال على استلامها من الجهة المحددة بوثائق 
  

  ) 6مادة (
  اءــــــريان العطـــدة ســـم

  
يومـاً ) مـن  90(  ةد مـيبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه مـن وقـت تصـديره ول

  العطاءات، ولا يؤخذ بأي تعديل في الأسعار بعد تقديم العطاء.تاريخ فض مظاريف 
وإذا تعذر البت في العطاءات خلال المدة المحددة لسريانها، فسيطلب من مقدمي العطاءات قبول 

ويتعين أن يوافق كل منهم كتابةً على التمديد مع تجديد لمدة أخرى مماثلة على الأكثر،   سريان عطاءاتهم
  مدة التأمين الأولى، ويستبعد عطاء من لم يقبل مَد مُدة سريانه.

  
  
  ) 7مادة (

  الاجتماع التمهيدي 
  

على الاستفسارات   في الحالات التي يتقرر فيها عقد جلسة للاستفسارات سَيعُقد اجتماعياً تمهيدياً للرد   -أ  
 للموعد والمكان المحددين بالإعلان عنها. وفقاً  الممارسةالمقدمة بشأن 

حضـور الاجتمـاع المشـار إليـه سـواء بشخصـه أو مـن   الممارسـةيجوز لكل من قام بشراء وثائق    -ب  
  يمثله.

فـي مواجهـة ويسري  الممارسةيعتبر كل ما يُدَون بمحضر هذا الاجتماع جزءاً لا يتجزأ من وثائق   –ج  
  مقدمي العطاءات.

سيتم تعميم الأسئلة والاستفسارات والردود عليها بعد اعتمادهـا علـى جميـع الممارسـين قبـل موعـد   –د  
  إقفال العطاءات بوقتٍ كاف.
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  ) 8مادة (
  آخر موعد لتقديم العطاءات 

  
أي عطاء يقدم  ولن يلتفت إلى الممارسةيقُبل تقديم العطاءات خلال الموعد المحدد بالإعلان عن 

  في العطاء يرد بعد الموعد المشار إليه.بعد الميعاد المذكور، كذلك لن يلُتفت إلى أي تعديل 
  

  ) 9مادة (
  محتويات العطاء 

  
علـى تقـديم العطـاء متضـمناً عرضـاً ماليـاً  للممارسـة)الخاصة    (الشروط)  1-2أولاً: إذا نصت الوثيقة (

  وف واحد مغلق يحتوي على ما يلي:فقط، فإنه يتعين أن يقدم العطاء في مظر
 التأمين الأولي المطلوب. .1
كراسة الشروط العامـة وكراسـة الشـروط الخاصـة ومـا اشـتملتا عليـه مـن وثـائق والشـروط  .2

 وأية بيانات أخرى عن العطاء المقدم. تنفيذها للخدمات المطلوب والمواصفات الفنية 
القيام بجزء من ن قد يسُند إليهم من الباطن بيانات كاملة عن الشركات أو الافراد الكويتيين الذي .3

 ذلك. الممارسةإذا تطلبت وثائق  الممارسةالأعمال المطلوبة بموجب 
 نموذج صيغة العطاء معتمد من مقدم العطاء. .4
 .الممارسةقوائم الأسعار أو جداول الكميات أو كلاهما وفقاً لمتطلبات  .5
 ء وفقاً لما تقضي به شروط الطرح.قد تؤثر في القيمة المالية للعطاأية عناصر أخرى  .6
 .الممارسةأية مستندات أو بيانات أخرى تتطلبها وثائق  .7

فنيـاً علـى تقـديم العطـاء متضـمناً عرضـاً    للممارسـة)الخاصـة    (الشروط)  1-2ثانياً: إذا نصت الوثيقة (
ر للعـرض يجب أن يقدم العطاء في مظروفين مغلفين أحدهما للعـرض الفنـي والآخـ، فإنه  وعرضاً مالياً 

  المالي، وذلك على النحو التالي.
  المظروف الفني، ويجب أن يحتوي على ما يلي:  - أ

 التأمين الأولي المطلوب. .1

كراسة الشروط العامـة وكراسـة الشـروط الخاصـة ومـا اشـتملتا عليـه مـن وثـائق والشـروط  .2
 تورديها وأية بيانات أخرى عن العطاء المقدم. للخدمات المطلوب المواصفات الفنية 

من الباطن القيام بجزء من يانات كاملة عن الشركات أو الافراد الكويتيين الذين قد يسند إليهم  ب .3
 ذلك. الممارسةإذا تطلبت وثائق  الممارسةالأعمال المطلوبة بموجب 

 .الممارسةأية مستندات أو بيانات أخرى تتطلبها وثائق  .4
 

 المظروف المالي، ويجب أن يحتوي على ما يلي:  -ب
 معتمدة من مقدم العطاء. صيغة العطاء .1
 .الممارسةقوائم الأسعار أو جداول الكميات أو كلاهما وفقاً لمتطلبات  .2
 أية عناصر أخرى قد تؤثر في القيمة المالية للعطاء وفقاً لما تقضي به شروط الطرح. .3
 .الممارسةأية مستندات أو بيانات أخرى تتطلبها وثائق  .4
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  )  10مـــــادة (

  العينــــات 
  

ــة ( إذا نصــت  للخــدمات ) الشــروط الخاصــة للممارســة علــى وجــوب تقــديم عينــات 1-2الوثيق
فانه يتعين أن يتبع في شأن تسليم وفحص ورد العينات الاجراءات المنصـوص عليهـا   تنفيذها،  المطلوب 

  2016لسنة  49) من اللائحة التنفيذية للقانون رقم 27في المادة (
  

  )11ادة (ــــم
  يـــن الأولـــالتأمي

  
)  7القيمة المذكورة في المادة (%  2يقدم مع عطائه تأميناً أولياً لا يقل عن    الممارس جب على  ي

  أو خطاب ضمان غير   )، وذلك في صورة شيك مصدق  للممارسة) ( الشروط الخاصة  1-2من الوثيقة (
دولة  لدى  المعتمدة  البنوك  أحد  من  صادراً  فيه،  للرجوع  قابل  وغير  تحفظات  أي  من  وخالٍ    مشروط 

باسمه ولصالح   لمدة  الجهة التي تتولى اجراءات الممارسة  الكويت  ، على أن يكون هذا التأمين صالحاً 
ويستبعد كل عطاء لا يكون مصحوباً بكامل هذا التأمين، ولا يجوز رد التأمين الأولي إلا    العطاء،   سريان 

(بعد   الممارس ا90مرور  يقوم  أو عندما  الممارسة  إقفال  تاريخ  من  النهائي  ) يوماً  التأمين  لفائز بتقديم 
  وتوقيع العقد ما لم يتم إلغاء الممارسة، ولن تدفع الجهة العامة أية فوائد على مبلغ هذا التأمين. 

 ) على قابلية الممارسة للتجزئة،   للممارسة)الخاصة    (الشروط)  1-2في حال ما إذا نصت الوثيقة
لياً لا يقل عن القيمـة المـذكورة فـي الوثيقـة المشـار فإنه يجب على الممارس أن يقدم مع عطائه تأميناً أو

 إليها لكل بندٍ من البنود التي يرغب في التقدم لها.
  
  ) 12مادة (

  ار ــــــــــالأسع
  

تسـعير ال الممارسـةتسُعر جميع العطاءات بالعملـة الرسـمية لدولـة الكويـت، وإذا أجـازت وثـائق  -1
وفقـاً لسـعر الصـرف المعلـن عنـه ببنـك الكويـت الكـويتي    بعملة أخرى فسـيتم معادلتهـا بالـدينار

 ف المالية.يالمركزي في تاريخ فض المظار
 يجب أن تكُتب الأسعار ومفرداتها بالأرقام والحروف بطريقة غير قابلة للمحو. -2
يعتد بـه   العطـاء)صـيغة    (نمـوذج)  2-3السعر الإجمالي المبين في الوثيقة ( -3 هـو السـعر الـذي سـُ

 الممارسـةقد تظهر في الملخص العام أو أي مكان آخـر فـي وثـائق بصرف النظر عن أي أرقام  
 أثناء حساب سعره الإجمالي. الممارسوبصرف النظر عن أية أخطاء يرتكبها 

 ) للتجزئة،  الممارسةعلى قابلية  للممارسة)الخاصة    (الشروط)  1-2في حال ما إذا نصت الوثيقة
) (نمـوذج صـيغة العطـاء ) هـو 2-3الوثيقة (  ن فيـده المبيـفإن السعر الإجمالي لكل بند على ح

السعر الذي سيعتد به بصرف النظر عن أية أرقام قد تظهر في الملخص العام أو أي مكـان آخـر 
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أثنـاء حسـاب سـعره   الممـارسأخطـاء يرتكبهـا    ةوبصـرف النظـر عـن أيـ  الممارسـةفي وثـائق  
 الإجمالي لكل بند.

 لسعر بعد تقديم عطائه.بإجراء أي تعديل في هذا ا ممارسلا يسُمح لل -4
وفقـاً لشـروط   بجدول الأسعار تشمل القيام بإتمـام جميـع الأعمـال  الممارسالأسعار التي يحددها   -5

العقد بما في ذلك جميع المصـروفات والالتزامـات أيـاً كـان نوعهـا والرسـوم الجمركيـة ورسـوم 
أيـة ضـرائب أو والتنزيـل والإرشـاد و  الأخرى إن وجدت ورسـوم المينـاء والرصـيفالاستيراد  

 تدخل الكويت لأغراض العقد. الخدمات التيرسوم أخرى قد تستحق على 

% من السعر الإجمالي، فسوف يتم اسـتبعاد العطـاء مـا لـم يـتم 5إذا كان الخطأ الحسابي يجاوز   -6
 قبوله لاعتبارات تتعلق بالمصلحة العامة.

 ف سيعتد بالمبلغ الأقل.إذا اختلف المبلغ المكتوب بالأرقام عن المبلغ المكتوب بالحرو -7

إذا وجد عند التدقيق في العطاء أن الأسعار الفردية والتفصيلات غير مطابقـة للسـعر الإجمـالي،  -8
تكون العبرة بالسـعر الإجمـالي إلا إذا كـان الخطـأ فيـه بالزيـادة علـى مجمـوع الأسـعار الفرديـة 

 وع الصحيح.موالتفصيلات، فيعُتد في هذه الحالة بالمج

 الممارســة ) علــى قابليــة للممارســةالخاصــة  (الشــروط) 1-2ذا نصــت الوثيقــة (فــي حــال مــا إ 
فـي العطـاء أن الأسـعار الفرديـة والتفصـيلات غيـر مطابقـة للتجزئة، فإنه إذا وُجد عنـد التـدقيق  

للسعر الإجمالي لكل بند على حده، تكون العبرة بالسعر الإجمالي لكل بند إلا إذا كان الخطـأ فيـه 
 وع الصحيح.ممجموع الأسعار الفردية والتفصيلات فيعتد في هذه الحالة بالمجعلى بالزيادة 

 الممـارسإذا وُجد عند التدقيق أن بعض الأسعار الفردية مبالغ فيها زيادةً أو نقصاً، يتم اسـتدعاء  -9
 .للممارسةعليه لتعديل الأسعار في حدود السعر الإجمالي  الممارسةالفائز قبل ترسية 

 للتجزئة،  الممارسةعلى قابلية  للممارسة)الخاصة    (الشروط)  1-2صت الوثيقة (في حال ما إذا ن
فإنه إذا وجد عند التـدقيق أن بعـض الأسـعار الفرديـة مبـالغ فيهـا زيـادةً أو نقصـاً، يـتم اسـتدعاء 

عليه لتعديل الأسعار فـي حـدود السـعر الإجمـالي لكـل بنـد   الممارسةالفائز قبل ترسية    الممارس
 على حدة.

لم يقبل مقدم العطاء التعديل أو رفض تصحيح خطأ حسابي ظـاهر فـي عطائـه جـاز اسـتبعاد   إذا -10
علـى مـن يليـه فـي   الممارسـةعطائه واعتباره منسـحباً ويـتم مصـادرة التـأمين الأولـي وإرسـاء  

الترتيب، شريطة استيفائه لكافة شروط الترسية، إلا إذا كـان هنـاك سـبباً يـتم علـى ضـوئه إلغـاء 
  إعادة طرحها. أو الممارسة

 الأسعار،الأسعار الواردة بالعطاء هي التي سيتم المحاسبة النهائية عليها بغض النظر عن تقلبات  -11
رسـوم الاسـتيراد الأخـرى أو رسـوم المينـاء أو  زيادة الرسـوم الجمركيـة، أو العملة، أوسعر أو  
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كـاليف أخـرى قـد الرصيف أو التنزيل أو الإرشاد أو النقل أو فرض أية ضـرائب أو رسـوم أو ت
  تدخل الكويت لأغراض العقد  الخدمات التيتسُتحق على 
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  ) 13ادة (ـــم

  فض المظاريف ودراسة العطاءات والبت فيها 
  

العطـاءات ودراسـتها والبـت فيهـا طبقـاً للإجـراءات والأحكـام المنصـوص عليهـا سيتم فـض مظـاريف  
ولائحتـه  2019لسنة   74بالقانون رقم  والمعدل  بشأن المناقصات العامة    2016لسنة    49بالقانون رقم  

  .2017لسنة  30صادرة بالمرسوم رقم التنفيذية وال
  

  ) 14مادة (
  ةـــــــــالترسي

  
الذي قدم أقل سعر إجمالي إذا كان عطاؤه متماشياً مع متطلبات   الممارسعلى  الممارسةيتم ترسية  -1

بسعر إجمالي أعلى إذا كانت  على مناقص تقدم    الممارسة ومع ذلك يجوز إرساء    الممارسة وثائق  
  للممارسة منخفضة بشكل كبير وتقل بنسبة غير مبررة عن القيمة التقديرية    الممارسين أسعار أقل  

بالاقتراع بينهم مالم يكن أحدهم مقدم من   بين عطائين أو أكثر فتتم الترسية  فإذا تساوت الأسعار 
له الأ المتوسطة، فتكون  الصغيرة أو  المشروعات  للضوابط  أحد أصحاب  الترسية طبقاً  ولوية في 

بشأن المناقصات    2016لسنة    49من اللائحة التنفيذية للقانون رقم    39المنصوص عليها بالمادة  
وفي جميع الحالات يجوز استدعاء جميع مقدمي    . 2019لسنة    74والمعدل بالقانون رقم    العامة

سعراً  الأقل  العطاء  صاحب  استدعاء  أو  معهم  للتفاوض  لأقل    العطاءات  وصولاً  معه  للتفاوض 
 الأسعار. 

للتجزئة،    الممارسة) على قابلية    للممارسة) ( الشروط الخاصة 1-2في حال ما إذا نصت الوثيقة ( -2
الذي قدم أقل سعر إجمالي لكل بند على حده إذا كان    الممارسعلى    الممارسةفإنه يتم ترسية بنود  

  مارس على م  الممارسةذلك يجوز إرساء بنود    ، ومع الممارسةعطاؤه متماشياً مع متطلبات وثائق  
سبة  ن ب  فيه منخفضة بشكل كبير وتقل  الممارسين تقدم بسعر إجمالي أعلى للبند إذا كانت أسعار أقل  

عطاءين  بين  الأسعار  تساوت  فإذا  له،  التقديرية  القيمة  عن  مبررة  الترسية    غير  فتتم  أكثر  أو 
لن عنها بين مقدمي العطاءات المتساوية بعد الحصول  قتراع بينهم، ويجوز تجزئة المقادير المعبالا

بمصلحة العمل، وذلك كله دون الإخلال بأفضلية    لا يتضمن الإضرار   على موافقتهم إذا كان ذلك
  العطاء المقدم من أحد أصحاب المشروعات الصغيرة أو المتوسطة. 

صفات والشروط وكانت الأسعار  تكون الأولوية في الترسية على المنتج الوطني متى كان مطابقاً للموا    - 3
ة  ب س ن مستوردة مطابقة للمواصفات ب المقدم بها لا تزيد على أقل الأسعار التي قدمت عن منتجات مماثلة  

من القانون    62وذلك طبقاً للضوابط المنصوص عليها في المادة  في المائة،    ة ) خمسة عشر % 15( 
لائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم   من   40بشأن المناقصات العامة والمادة    2016لسنة    49رقم  
أن يستبدل بالمنتج الوطني الذي تمت على أساسه    الممارسة ، ولا يجوز بعد إرساء  2017لسنة    30

 الترسية منتج مستورد إلا بموافقة مجلس إدارة الجهاز المركزي للمناقصات العامة. 

م العروض بنظام النقاط، فإنه سيتم  على تقيي  للممارسة) الخاصة    (الشروط) 1-2نصت الوثيقة (  اإذ  -4
النقاط الفنية الحاصل عليها  ترتيب أولوية العطاءات بقسمة القيمة المالية لكل عطاء على مجموع  

 اقل ناتج لعملية القسمة.  على وتتم الترسية  
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ة وبعلم الوصول بقبول  بكتا الممارسة الذي رست عليه الجهة التي تتولى اجراءات الممارس خطر ت -5
الفائز بها اي    الممارسوابلاغ    الممارسةارساء    علىعليه ولا يترتب    الممارسة بترسية  عطائه و

التعاقد  علي  العدول  حالة  في  الدولة  قبل  له  ولايعتبرحق  تاريخ    الممارس،  من  الا  متعاقد  الفائز 
 التوقيع علي العقد. 

لم يقدمه خلال شهر    اذاالنهائي، فلتقديم ألتامين    الممارسة الفائز في    الممارستخطر الجهة العامة   -6
الجهة العامة مد    اخطاره، من تاريخ   الميعاد لمدة أخرى مماثلة،  جاز اعتباره منسحبأ ما لم تقرر 
تخلف   الأولي،    الممارس فإذا  تأمينه  له خسر  المحدد  الموعد  في  النهائي  التأمين  تقديم  عن  الفائز 

) رقم  القانون  لأحكام  وفقاً  آخر  جزاءٍ  أي  توقيع  عن  لسنة  49فضلاً    المناقصات بشأن    2016) 
 العامة. 

العامة من   -7 الجهة  (  الممارستطلب  العقد خلال  لتوقيع  الحضور  تاريخ تقديم    30الفائز  يوماً) من 
التأخير من قِبلها أو لعذر تقبله، فإذا    التأمين النهائي، ويجوز تجديد هذه المهلة لمدة مماثلة إذا كان 

لتوقيع العقد بدون أسباب مقبولة أعُتبُر منسحباً مع خسارته    اد الفائز في هذا الميع  الممارسلم يتقدم  
النهائي فضلاً عن مصادرة التأمين الأولي وتوقيع أي جزاءٍ آخر وفقاً لأحكام القانون رقم  ن  التأمي 

 بشأن المناقصات العامة.   2016) لسنة 49(

انسحب   -8 إلغاء    الممارس إذا  سبب، يجوز  إعادة طرح   الممارسةالفائز لأي  على  أو  إرسائها  أو  ها 
التأمين الأولي، دون الإخلال بحق    الممارس التالي سعراً، ويعُاقب    الممارس المنسحب بمصادرة 

 الجهة العامة في التعويض. 

  )15ادة (ــــــــم
  ي ـــن النهائــالتأمي

ــزم   ــارس يلتـ ــائي    الممـ ــأمين نهـ ــديم تـ ــية بتقـ ــاره بالترسـ ــاريخ إخطـ ــن تـ ــهر مـ ــلال شـ ــائز خـ   الفـ
ــر  ــة المقـــ ــادة ( بالقيمـــ ــي المـــ ــة ( 8رة فـــ ــن الوثيقـــ ــة ) ( الشـــــروط الخاصـــــة  1- 2) مـــ   ) ،    للممارســـ

ــلأداء   ــالح لــ ــات وصــ ــة تحفظــ ــن أيــ ــالٍ مــ ــروط وخــ ــر مشــ ــمان غيــ ــاب ضــ ــورة خطــ ــي صــ   فــ
ولصـالح الجهـة    باسـمه بأكمله وغير قابل للرجوع فيه، صادراً من أحـد البنـوك المعتمـدة لـدى دولـة الكويـت  

ــذ   ــمان لتنفيــــ ــأمين وضــــ ــفة تــــ ــك بصــــ ــة وذلــــ ــد،  العامــــ ــررة بالعقــــ ــه المقــــ ــة التزاماتــــ   كافــــ
–بما في ذلك مـدة الضـمان    –  ) من بعدها  ثلاثة أشهر ( و تنفيذ العقد    طوال مدة على أن يكون ساري المفعول  

الضمان قبـل انتهـاء مـدة سـريانه    سريان خطاب الخاصة على مدة أطول، ويتم مَد مُدة  إلا إذا نصت الشروط 
ة للتمديد،ولا تدُفع عن مبلغه فوائـد، ويحـق للجهـة العامـة أن تخصـم مـن  إذا توافرت الأسباب القانونية المبرر 

الفائز بموجب العقـد دون الحاجـة إلـى    الممارس قيمته الغرامات والتعويضات والمصاريف التي تسُتحق على  
ن  أو إنذار أو اللجوء إلى القضاء أو إثبات حدوث الضرر الذي يعتبر مُتحققـاً فـي كـل الأحـوال ودون أ  تنبيه 

يكون للمناقص الفائز أو البنك حق الاعتراض على هذا الخصم، وفي حالـة نُقصـان مبلـغ التـأمين لأي سـبب  
الفائز تكملة قيمة التأمين إلى ما يوازي النسبة المقررة، وذلك خلال عشرة أيام عمل    الممارس كان يجب على  

للجهة العامة تكملة هذا التأمين خصماً مـن    من تاريخ إخطاره بذلك كتابةً وبعلم الوصول، فإذا لم يقم بذلك حقً 
طِ   مسـتحقاته  مستحقاته بمقتضى العقد أو أي عقد آخر لديها، فإذا لم تكن له مبـالغ مسـتحقة الصـرف أو لـم تغُـَ

إليهـا، حـقَ للجهـة العامـة فسـخ العقـد أو    قيمة التأمين المقررة أو عجز عن تكملة التأمين خلال المهلة المشار 
اره كتابــــةً وبعلــــم الوصــــول دون حاجــــة لاتخــــاذ أيــــة  طــــســــاب، وذلــــك بعــــد إخ التنفيــــذ علــــى الح 
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إجراءات قضائية مع حفظ حق الجهة العامة في الرجوع عليه بـالتعويض عـن الأضـرار المترتبـة علـى 
إتمام تنفيذ العقد بصفة نهائية، بما في ذلـك مـدة   للممارس فورتبقى منه  ك، ويرُد التأمين النهائي أو ما  ذل

ا لم يكن مستحقاً لتغطية أية حقوق ناجمة عن تنفيذ العقد أو أية حقـوق أخـرى مسـتحقة للجهـة الضمان م
  العامة أو أية جهة عامة أخرى.

  )16ادة (ـــــــم
  ن ــــن الباطــــد مـــــالتعاق

  

إلا بموافقة كتابية تنفيذها المطلوب  الخدمات جزء من    لتنفيذ من الباطن   للممارس التعاقد لا يجوز  
 الخـدمات المطلـوب ذات    لتنفيـذ بقة من الجهة العامة، ويشترط أن يكون المتعاقـد مـن البـاطن مـؤهلاً  مُس

مع المتعاقد من الباطن مسؤولية تضـامنية لاً ئومس الممارس العقد، وفي هذه الحالة يظل    تنفيذها بموجب 
  عند تنفيذ جميع أحكام العقد.

  )17ادة (ــــم
  الممارس  ان ــــر كيــــتغيي

  

وحدث أي تغيير في كيانها أو شكلها القانوني، فإنه يتعين عليها فوراً أن   الممارس شركةذا كان  إ
تخُطر الجهة العامة بذلك كتابةً وبعلم الوصول، مع تقديم المستندات الموثقة الدالة على ذلك، ولـن يكـون 

يتم هذا الإخطار، وفي جميـع لها بعد هذا التغيير أي حق مهما كان بموجب العقد قبل الجهة العامة ما لم  
  الأحوال لن يؤثر هذا التغيير في التزاماتها الناشئة عن العقد.

  )18ادة (ـــــــم
  رية ــــر التغييـــــالأوام

  
زيـادةً أو نقصـاً فـي حـدود تنفيـذها المتعاقـد علـى  الخدمات  للجهة العامة الحق في تعديل كميات  

وسـواء كـان التعــديل  للممارسـة)الخاصـة  (الشــروط) 1-2() مـن الوثيقـة 21النسـبة المقـررة بالمـادة (
المتعاقد بها، كما يلتـزم فـي حالـة   بذات الشروط والأسعار  التنفيذ ب  الممارس يلتزمبالزيادة أو النقص فإن  

يام عمل من تاريخ إخطاره بتعـديل التـأمين النهـائي بمـا يتناسـب وحجـم أالتعديل بالزيادة وخلال عشرة  
  يادتها.تم ز الخدمات التي

  )19ادة (ـــــــم
  فسخ العقد أو التنفيذ على الحساب 

  

مقرر للجهة العامة في العقد أو في القانون، للجهة العامة الحق في فسخ العقد أو علاوة على أي حق آخر  
  سبب من الأسباب التالية: الممارس لأيوالتنفيذ على حساب سحب العمل 

  و الشروط الواردة في العقد.بأي من الالتزامات أالممارس . إذا أخل 1
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ظهر بطئاً في التنفيذ بشكلٍ يتحقق معه للجهة العامة أنه لن أأو    التنفيذ عن البدء في الممارس . إذا عجز  2
  يستطيع تنفيذ التزاماته في المواعيد المحددة.

تنفيـذ ل جاد أو أهمل بشكل واضح وبإصرار فـي كمحل العقد بشالخدمات  بتوفير  الممارس  . إذا لم يقم  3
  التزاماته بموجب العقد.

  بالتعاقد من الباطن دون الحصول على موافقة كتابية مسبقة من الجهة العامة.الممارس . إذا قام 4

) عشرين في المائة من المدة المتفق عليهـا %20لمدة تزيد على نسبة (  التنفيذ في  الممارس  . إذا تأخر  5
  بدون عذر مقبول. لتنفيذ ل

  ) من قيمة العقد.%10نسبة (الممارس الغرامات الموقعة على . إذا تجاوزت قيمة 6

ة لفأو من ينوب عنه أو أحد مستخدميه رشوة صريحة أو في صورة مكافأة أو سُ الممارس  . إذا أعطى  7
أو هدية لأحد موظفي الجهة العامة أو أية جهة لها علاقة بالأعمال موضوع العقد أو ارتكب هـو أو 

  يل الغش أو التواطؤ.من ينوب عنه شيئاً من قب

أو صدر ضده حكم بتعيين حارس قضائي أو قـدم طلـب تفليسـة أو قـام بتنـازلات الممارس  . إذا أفلس  8
لصالح دائنيه أو وافق علـى تنفيـذ العقـد بإشـراف لجنـة دائنيـه أو حـل أو صـفىَ نفسـه (عـدا الحـل 

  ز عليه.الاختياري لأغراض الاندماج أو إعادة التأسيس) أو إذا صدر أمر بالحج

كتابـةً وبعلـم الوصـول الممارس على الحساب في هذه الحالات بإخطار ويكون فسخ العقد أو التنفيذ 
  إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية. ودون حاجة إلى تنبيه أ

على الحساب مصادرة التأمين النهائي والذي يصبح حقـاً خالصـاً   ذ ويترتب على فسخ العقد أو التنفي
، ودون الإخـلال بحقهـا فـي خصـم مـا يسُـتحق لهـا مـن الممـارس  ون أي اعتـراض مـن  للجهة العامة د 

غرامات أو مصاريف إدارية أو أية خسارة تلحق بها بسبب الفسخ أو التنفيذ على الحساب، وذلك من أية 
لديها، وفي حالـة عـدم كفايتهـا يحـق لهـا خصـمها مـن مسـتحقات  للممارس مبالغ مُستحقة أو قد تسُتحق 

لدى أية جهة عامة أخرى أياً كان سبب الاستحقاق، وذلك كله دون حاجه إلى إنذار أو تنبيه أو  س  الممار
قضائياً بمـا   الممارس  اتخاذ أية إجراءات قضائية، مع عدم الإخلال بحق الجهة العامة في الرجوع على  

  لم تتمكن من استيفائه من حقوق بالطريق الإداري.

  
  ) 20ادة (ـــم

  ردــــالج
  

الخـدمات سُحب العمل أو فسُخ العقد وفقاً لما سبق، تقوم الجهة العامة بعمل كشف جـرد عـن   إذا
ً التي تم   الممـارس للشروط والمواصفات وتمت الموافقة عليها، ويحُرَر هذا الكشف بحضور   تنفيذها طبقا

إجـراء الجـرد مندوبه عن الحضور، يتم  الممارس أومندوبه بعد إخطاره كتابةً بالحضور، فإذا تخلف   أو
  ملزماً له ولا يجوز له الاعتراض عليه. في غيبته، وما يسفر عنه الجرد في هذه الحالة يعتبر

مندوبــه علــى إجــراءات الجــرد وجــب إثبــات هــذا الاعتــراض فــي  الممــارس أوفــإذا اعتــرض 
  المحضر، ويجب اعتماد محضر الجرد في جميع الأحوال من الجهة العامة.
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بدء في إجراءات الجرد إلى مدة تزيد على شهر من تاريخ فسخ العقد أو ولا يجوز أن يتراخى ال
  الممارس.سحب الأعمال من 

  )21ادة (ــــــم
  المسؤولية عن الممتلكات 

  
مسؤوليةً كاملة عن الأضرار أو الإصـابات التـي قـد تلحـق ممتلكاتـه أو   الممارس مسئولاً يكون  

ع على الجهة العامة بأية تعويضـات أو مصـاريف نتيجـة عماله من جَرَاء عملية التنفيذ، وليس له الرجو
ولاً مسؤولية كاملة عما قد يصيب ممتلكات الجهة العامة من أضرار أثناء تنفيذ العقد ئذلك، كما يكون مس

  نتيجة خطئه هو أو أي من عماله أو تابعيه.

  )22ادة (ـــــــم
  الممارس  ات  ـــن مستحقـــم مـــالخص

 
 ،غرامـات العامة تطبيقاً لأحكام العقد سـواء بصـفة  الممارس للجهةتحق على  كل المبالغ التي تسُ

أو غير ذلك يكون لها الحق في خصمها من التأمين النهائي أو من أية مبالغ   اريفأو مص  ،تعويضات أو  
ارة أخـرى مـن أخرى تكون مستحقة له لديها بنـاءً علـى العقـد أو أي عقـدٍ آخـر أو لـدى أي وزارة أو إد 

في المعارضة وبغير حاجة إلى تنبيـه   للممارس الحقكل ذلك دون أن يكون  اراتها،  الدولة أو إد وزارات  
  أو إنذار أو اتخاذ أية إجراءات قضائية.

  )23ادة (ــــــم
  ذ ــدم التنفيـــع بعــواز الدف ــدم جــع

 
هـة عامـة عليها لصـالح ج الخدمات المتعاقد بتوفير اعتباره أنه يقوم   الممارس فييجب أن يضع  

تحـت أي ظـرف ولا   التنفيـذ مرفق عام، ومن ثم يتعين عليه الاسـتمرار فـي    تنفيذها لخدمةحكومية وأن  
متعللاً بتقاعس الجهة العامة عن أداء التزاماتها التعاقديـة، أو بقيـام نـزاع بينـه   التنفيذ يجوز له أن يوقف  
  وبينها بشأن العقد.

  )24ادة (ــــــم
  القوة القاهرة 

 
أثناء تنفيذ العقد قوة قاهرة لم يكن في الوُسع توقعها ويستحيل دفعها أو السيطرة عليهـا   إذا وقعت 

يخُطر الجهة العامة كتابـةً   الممارس أنوتجعل تنفيذ الالتزامات المتعاقد عليها مستحيلاً، فإنه يتعين على  
التي قام بها لمواجهة تلـك   تنفيذ العقد مع بيان الإجراءات وبعلم الوصول بوقوع القوة القاهرة التي تعوق  

  القوة القاهرة.

وتخضع القوة القاهرة من حيث تقرير مدى توافرها والأثر المترتب عليها بشأن الأعمال المتعاقـد عليهـا 
  للقواعد العامة المقررة في القانون المدني الكويتي.
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  )25ادة (ـــــم
  ارئة ــــروف الطــــالظ

  
أو من عمـل جهـة  –طبيعية كانت أو اقتصادية    –ث أو ظروف  إذا حدثت أثناء تنفيذ العقد حواد 

حكومية غير الجهة العامة المتعاقدة أو من عمل أي شخصٍ آخر، وتتسم بالطابع الاستثنائي، ولم يكن في 
توقعها عند إبرام العقد ولا يملك لها دفعاً، وكان مـن شـأنها أن تنـزل بـه خسـائر فادحـة   الممارس  وُسع  

فـي  الممـارس يات العقد اختلالاً جسيماً، فإن الجهة العامـة المتعاقـدة تلتـزم بمشـاركة تختل معها اقتصاد 
تحمل نصيب من الخسارة التي حاقت به طوال فترة الظـرف الطـارئ وذلـك ضـماناً لتنفيـذ العقـد ودوام 

يخدمه، وتخضع مسألة تقدير التعويض الناتج عن تلك الظروف للقضاء الكـويتي سير المرفق العام الذي 
  طبقاً لأحكام القانوني المدني الكويتي.

  )26ادة (ـــــم
  قـــــة الحـــــازل وحوالـــــالتن

  
ي من حقوقـه المترتبـة عليـه إلـى الغيـر إلا أيتنازل عن العقد أو أن يحيل  للممارس أنلا يجوز 

ية مسبقة من الجهة العامة، ولا يحتج عليها بهـذا التنـازل أو تلـك الحوالـة مـا لـم توجـد هـذه بموافقة كتاب
  الموافقة.

  )27ادة (ـــــم
  ةــــة العامــلحد للمصــــاء العقــــإنه

  
يحق للجهة العامة إنهاء العقد في أي وقت تشاء وفقاً لما تقتضيه المصـلحة العامـة، مـع مراعـاة 

كتابةً وبعلم الوصول، دون أن يكون له الحق في الاعتراض، وفي هـذه الحالـة  نهاءالممارس بالإإخطار  
تـم تورديهـا  الخـدمات التـي للممارس عنفإن مسؤولية الجهة العامة تقتصرُ على سداد المبالغ المستحقة  

  بموجب أحكام العقد حتى تاريخ إخطاره بالانتهاء.

  )28ادة (ــــــم
  د ــــار العقـــات أسعــــثب

  
يجوز   ثابتة ولا  العقد  أسعار    للممارس طلب أسعار  في  تغييرات  كان  سواء  تعديلها لأي سبب 

العملات أو تغييرات في الرسوم الجمركية والضرائب أو ضريبة الدخل أو أية رسوم أو ضرائب من أي  
بسبب صدور تشريعات جديدة من أي نوع كانت أو    نوع أو سبب  فرض ضرائب أو رسوم جديدة أو 

أي ظروف أو لأي سبب    للممارس في رسوم النقل أو غيرها، ولا يحق    الخدمات أورات في سعر  تغيي
من   أي  سعر  في  النظر  إعادة  يطلب  أن  كان  عدم    الخدمات  مهما  مع  وذلك  تورديها،  على  المتعاقد 

  الإخلال بتطبيق نظرية الظروف الطارئة طبقاً للقانون المدني الكويتي. 
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  )29ادة (ــــــم
  ة ـــــــيالسر

  
لصالح جهة عامة حكوميـة، لـذا فـإن  التنفيذ أن يضع في اعتباره أنه يقوم ب  الممارس  يجب على  

منه أياً كانت طبيعتها أو نوعهـا وفـي كـل مـا   ةعليه أن يتحلى بالسرية التامة في جميع الأعمال المطلوب
اظ علـى سـرية المسـتندات والبيانـات فـتيراه أو يسمعه بمناسبة تنفيذ التزاماته التعاقدية، كما يلتـزم بالاح
في غيـر الأغـراض المخصصـة لهـا وأن والمعلومات التي يحصل عليها بموجب العقد وعدم استخدامها 

يكون تداول المعلومات والبيانات في حدود موظفيه ممن تتطلب حاجة العمل اطلاعهم على تلك البيانات 
بيعه بواجب الحفاظ على السرية في أي وقت سـواء أو أحد تا  الممارس  وفي حالة إخلال  أو المعلومات،  

انونيـة سـواء المدنيـة أو قتنفيذ العقد أو بعد انتهائه، فإن للجهة العامـة الحـق فـي إثـارة مسـؤوليته الأثناء  
الجزائية لمحاسبته على هذا الإخلال ومطالبته بالتعويض عما يكون قد أصابها من ضرر جـراء إخلالـه 

  بهذا الالتزام.

  ) 30ادة (ـــــــــم
  ةـــــــالضريب

  

فـي شــأن ضـريبة الـدخل   1955) لسـنة  3بكافة أحكام المرسوم رقـم (  الممارس الوطنييلتزم  
) 29بقرار وزير المالية رقم ( ةولائحته التنفيذية الصادر  2008) لسنة  2الكويتية المعدل بالقانون رقم (

ولا تصـرف د أو من قيمة كل دفعة مسددة ) من قيمة العق5وتعديلاته، ويتم حجز نسبة (%  2008لسنة  
  له غلا بعد تقديم ما يثبت براءة ذمته من المستحقات الضريبية.

ً إذا كان   ه ولن يتم صرفها إلا بعـد تقـديم من مستحقات، فسيتم حجز الدفعة النهائية الممارس أجنبيا
 مـن قـرار مجلـس الـوزراء  )2ما يثبت براءة ذمته من المستحقات الضريبية، إعمالاً لأحكام البند رقـم (

  .14/7/2008) المنعقد بتاريخ 2/2008-35/ب،ج) الصادر باجتماعه رقم (1/أولاً/738رقم (

  )31ادة (ــــــم
  ة ــــة الوطنيـــــم العمالــــدع

  
فــي شــأن العمالــة الوطنيــة  2000) لســنة 19الــوطني بأحكــام القــانون رقــم ( الممــارس يلتــزم 

 2008/خامسـاً) لسـنة  1104غير الحكومية، وقرار مجلس الوزراء رقم (وتشجيعها للعمل في الجهات  
ومـا يطـرأ   2014) لسـنة  1028بتحديد نسب العمالة الوطنية لدى تلـك الجهـات المعـدل بقـراره رقـم (

ا من تعديلات، ويتعين عليه أن يقدم ضمن محتويات عطائه شـهادة حديثـة باسـتيفاء نسـبة العمالـة معليه
) مـن 6لجهة المختصة قانوناً وإلا سـوف يـتم اسـتبعاد العطـاء وفقـاً لـنص المـادة (الوطنية صادرة من ا

  المشار إليه وقرارات مجلس الوزراء الصادر في هذا الشأن. 2000) لسنة 19القانون رقم (
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  )32ادة (ــــــم
  ويــــــل الجــــــالنق

  
 باسـتخدام طـائرات شـركة حالـة نقـل العمالـة أو البضـائع محـل العقـد جـواً   الممارس فـييلتزم  

الخطوط الجوية الكويتية أو طائرات شركات الطيران الأخرى التي لها حق النقل للركاب والبضائع طبقاً 
للاتفاقيات الثنائية التي أبرمتها دولة الكويت ووفقاً للضوابط المنصوص عليها في قرار مجلس الـوزراء 

  .13/4/1987) المنعقدة بتاريخ 18/87لجلسة رقم (معدلاً بقراره المتخذ في ا 1985) لسنة 21رقم (

  )33ادة (ــــــــم
  ة ـــة البيئــوث وحمايــالتل

  
في شأن إصدار قانون حمايـة البيئـة  2014لسنة   42بأحكام القانون رقم    الممارس بالتقيد يلتزم  

  .2015لسنة  99المعدل بالقانون رقم 

  )34ادة (ــــــم
  ةــــــة السلامـــــأنظم

  
بشروط الوقاية والسلامة أثناء تنفيذ العقـد طبقـاً للقـرارات بتطبيق ما جاء    الممارس بالتقيد تزم  يل

  المنظمة في هذا الشأن، وقرارات لجنة السلامة المختصة بالجهة العامة.

  )35ادة (ــــــم
  ولات ــــن العمــــف عــــــالكش

  
نيـة أو منفعـة مـن أي نـوع كانـت لوسـيط بأنه لم يدفع أو يقدم عمولة نقدية أو عي  الممارس  يقر  

ل تقـديم أو دفـع وظاهر أو مستتر في العقد (حال بلوغ قيمته مائة ألف دينار كويتي)، كما يتعهـد فـي حـا
ذلك مستقبلاً أن يقدم خلال الثلاثين يوماً التالية للتقديم أو الدفع إلى الجهة العامة إقراراً كتابياً تفصيلياً عن  

ها ومكان الوفاء بها وأداته، وذلك تمهيداً لإخطار ديوان المحاسبة بذلك تنفيذاً لأحكام مقدار العمولة ونوع
في شأن الكشف عن العمولات التي تقدم في العقود التـي تبرمهـا الدولـة   1996) لسنة  25القانون رقم (

ان المحاسبة ديو ميمعلى ضوء ما جاء في تعوالتقيد بما ورد في هذا القانون من أحكام في مجال سريانه 
  في هذا الشأن. 1996) لسنة 1رقم (

  )36ادة (ـــــم
    ةـــــة الفكريــــــالملكي

  
مسؤولية كاملة عـن أي انتهـاك أو مسـاس ببـراءة الاختـراع أو الملكيـة   الممارس مسئولاً يكون  

، ويلتزم وحده بتعويض الضرر الـذي قـد يصـيب الغيـر بسـبب ذلـك  تنفيذها،  للخدمات المطلوب الفكرية  
  دون أدنى مسؤولية على الجهة العامة.

ولاً عن تعويض الجهة العامة عن أية خسائر أو أضرار قد تنتج عن أية مطالبات قضـائية ئكما يكون مس
  أو دعاوى أو أحكام قضائية في هذا الشأن.
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  ) 37مادة (
  تسوية المنازعات 

  
يتعلق بتنفيذ أو تفسـير  فيماوالممارس كان نوعه ينشأ بين الجهة العامة أي نزاع أو خلاف مهما 

  العقد يخضع لأحكام القوانين الكويتية وتختص بالفصل فيه المحاكم الكويتية.

  

  )38ادة (ـــــم
  قــب التطبيـــون الواجــــالقان

 74والمعدل بالقانون رقـم بشأن المناقصات العامة   2016) لسنة  49تعتبر أحكام القانون رقم (
جزءاً لا يتجزأ من أحكام هذه  2017) لسنة 30ية الصادرة بالمرسوم رقم (ولائحته التنفيذ   2019لسنة  

  الشروط.

  )39ادة (ــــم
  القطـــــاع الأهلـــــي

  
(  )أ( رقم  القانون  بأحكام  الفائز  الممارس  لسنة  6يلتزم  القطاع    2010)  في  العمل  شأن  في 

لأسعار الواردة  وأن يضع في اعتباره أن ا  2017) لسنة  85الأهلي المعدل بالقانون رقم (
  في عطائه شاملة لكافة مايفرضه عليه هذا القانون تعديلاته من أعباء والتزامات. 

   الحد الأدنى لأجور العاملين   )ب (
) عن  العامل  أجر  يقل  بألا  الفائز  الممارس  وزير    75/- يلتزم  لأحكام  طبقاً  شهرياً  د.ك) 

الأد   2017) لسنة  14الشئون الاجتماعية والعمل رقم ( الحد  العاملين في  بشأن  نى لأجور 
  والنفطي. القطاع الأهلي  
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  ) 2المستند رقم (

  الشروط الخاصة  كراسة
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  )   1 – 2الوثيقة ( 

  الشروط الخاصة 

  )(ع2024-2023/ 819وأ/  رقم:للممارسة 

  دوريات و الكويت كتاب  و الكويت مجلة  توزيع و شحن
  دول و العربية ولالد إلى المختلفة إصداراتها و الوزارة

  المختلفة العالم
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  ) الشروط الخاصة   1 – 2الوثيقة (  
  (ع)  2024-2023 /  819وأ/رقم  للممارسة

  فهرس المحتويات 
  

 رقم الصفحة المادة 
 25 الممارسة) بيانات 1مادة (
 26 ) قانون المناقصات العامة 2مادة (
 26 ) طريقة إبرام العقد 3مادة (
 26 ومكان التنفيذ  الممارسة ) الغرض من4مادة (
 26 مستندات العقد ) 5مادة (
 27  أولوية المستندات) 6مادة (
 27 التأمين الأولي ) 7مادة (
 27 التأمين النهائي ) 8مادة (
 27 الثمن ) 9مادة (
 28 شروط وطريقة الدفع ) 10مادة (
 28 والبرنامج الزمني  مدة العقد)  11مادة (
 28 غييرية ) الأوامر الت 12مادة (
 28 الغرامات ) 13مادة (
  29  ) فسخ العقد أو التنفيذ على حساب الممارس  14مادة (
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  ) 1ادة ( ــــم
  ة ــــــالممارسانات ـــــبي 

  الجهة العامة : وزارة الإعلام

  (ع) 2024-2023 /  819وأ/ة رقم : ممارس

 و   الوزارة  تدوريا  و  الكويت  كتاب  و  الكويت  مجلة  توزيع  و  شحن:    الممارسةموضوع  
   المختلفة العالم دول و العربية الدول  إلى المختلفة إصداراتها

 محدودة  عامة / :  الممارسةنوع )  1(

 
 غير قابلة للتجزئة / قابلة للتجزئة  

 
 خارجية  داخلية وخارجية  داخلية  / 

 
 عرض واحد مالي / عرضين فني ومالي  طريقة تقديم العطاء :)  2(

 
 غير مطلوب تقديم عينات / مطلوب تقديم عينات  ات : العين ) 3(

 
  قاطن نظام ال  أرخص الأسعار / أسلوب تقديم العطاءات )4(

 
 
 لايجوز تقديم عروض بديلة / بديلةاليجوز تقديم عروض     العروض البديلة : ) 5(

 
     أخـرى : ) 6(
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  )  2ادة ( ـــــم
  ة ـــــات العامـــــون المناقصـــــقان

رقم   القانون  أحكام  العامة    2016لسنة    49تعتبر  المناقصات  رقم  بشأن  بالقانون  لسنة    74والمعدل 
  جزءاً لا يتجزأ من هذه الشروط.   2017لسنة   30ولائحته التنفيذية الصادرة بالمرسوم رقم   2019

  )  3ادة ( ـــــم
  د ـــــرام العقـــــة إبــــطريق

وطبقاً لأحكام    (ع)(ع)2024-2023/  819وأ/ رقم  الممارسةجراءات سيتم إبرام العقد بناءً على إ 
  ولائحته التنفيذية.  2016لسنة  49القانون رقم  

  )  4ادة ( ـــــم

  ومكان التنفيذ   ة ـالممارسن ـرض مـالغ
حن و توزيع مجلة الكويت و كتاب الكويت و دوريات الوزارة و  بشهو القيام    الممارسة الغرض من    -

طبقاً للشروط والمواصفات المحددة    ك، وذلتلفة إلى الدول العربية و دول العالم المختلفةإصداراتها المخ
  . الشروط والمواصفات الفنية ) 2 – 2(   بالوثيقة رقم  

  فندق شيراتون الكويت. مكان تنفيذ الأعمال  -

  )  5ادة ( ـــــم

  مستندات العقد 
  (ع) 2024-2023/  819وأ/الممارسة رقم  تتألف مستندات العقد من وثائق 

  والتي تحتوي على المستندات الآتية:  

 ) ( كراسة الشروط العامة )، ويتضمن الوثائق التالية:  1المستند رقم ( *     

 . للممارسة الشروط العامة  1 – 1الوثيقة   -

 ) (كراسة الشروط الخاصة)، ويتضمن الوثائق التالية: 2المستند رقم (*      

 مارسة. للمالشروط الخاصة  1 – 2الوثيقة   -

 الشروط والمواصفات الفنية.  2 – 2الوثيقة   -

 الوثائق التالية: ) (النماذج)، ويتضمن 3المستند رقم (*      

 . الممارسنموذج بيانات  1 – 3الوثيقة   -

  نموذج صيغة العطاء.  2 – 3الوثيقة   -

  نموذج محتويات العطاء.  3 – 3الوثيقة   -

  نموذج التأمين الأولي.  4 – 3الوثيقة   -

 نموذج التأمين النهائي.  5 – 3الوثيقة   -

  .   ) الممارسة) (صيغة عقد 4المستند رقم (*      

 
ها  ضلا يتجزأ من العقد وتفسر وتتمم بع   وتعتبر كل وثيقة فيها جزءً وتعد تلك المستندات وحدة متكاملة،  

  . الممارسة بعضا بما يضمن الغرض من 



 
 
 
 
 

 وزارة الاعلام 

28 
 

  )  6ادة ( ــــم
  دات ــــة المستنــــأولوي

  
والمعـدل بالقـانون بشـأن المناقصـات العامـة   2016لسنة    49ام القانون رقم  دون الإخلال بأحك

، تعطــى الأولويــة  2017لسـنة  30لائحتـه التنفيذيــة الصــادرة بالمرسـوم رقــم و2019لســنة  74رقـم 
ثـم الشـروط لصيغة العقـد ثـم الإقـرارات (إن وجـدت) ثـم الملاحـق (إن وجـدت) ثـم الشـروط الخاصـة  

أخـرى مـن الوثـائق التـي تعتبـر ثم الشروط الواردة في أية وثيقـة  لشروط العامة  والمواصفات الفنية ثم ا
  جزءاً لايتجزأ من العقد.

  )  7ادة ( ـــــم
  ي  ــــن الأولــــالتأمي

  
يقـدم وفقـاً للعطـاء  ة  يـمـن القيمـة الاجمال)  %2مبلغاً وقدره (  الممارسةهذه  لبنود  التأمين الأولي  

  ).للممارسة) (الشروط العامة 1-1) من الوثيقة رقم (11للمادة (

  )  8ادة ( ـــــم
  ي  ــــن النهائــــالتأمي

  
عليه بتقـديم تـأمين نهـائي  الممارسةالفائز خلال شهر من تاريخ إخطاره بترسية  الممارسيلتزم  

و يكون ساري المفعول إلى مـا بعـد انتهـاء تنفيـذ العقـد على أن  % من القيمة الإجمالية للعقد،  10بنسبة  
  .) (الشروط العامة) 1-1) من الوثيقة رقم (15ويقدم هذا التأمين وفقاً للمادة (من بعدها  أشهر)ة ثلاث(

  )  9ادة ( ــــــم
  نــــــــالثم

  
حن و توزيـع مجلـة بشـتـوفير    للممـارس مقابـليدفع  سـالثمن هو القيمة الإجمالية للعقد، والـذي  

المختلفـة إلـى الـدول العربيـة و دول العـالم  الكويت و كتـاب الكويـت و دوريـات الـوزارة و إصـداراتها
) 2/2للشـروط والمواصـفات وفقـاً لمـا هـو وارد فـي الوثيقـة رقـم (  تنفيـذها مطابقـةالمطلوب    المختلفة

 الممارسـة، شاملاً الوفاء بجميع الالتزامات الواردة في العقد طبقاً لوثـائق   (الشروط والمواصفات الفنية)
  رة وغير المباشرة لتنفيذ تلك الالتزامات.بما في ذلك المصروفات المباش

وتخضع هذه القيمة للزيادة أو النقص طبقاً لشروط ومستندات العقـد بنـاءً علـى طلـب الجهـة العامـة فـي 
  نطاق الحدود المنصوص عليها في مستندات العقد.
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  )   10ادة ( ــــم

  عــــة الدفــــروط وطريقـــش
  

بعد توقيعه بطريقة الدفع المباشر بالدينار الكويتي بعد كـل عمليـة سوف تدفع الوزارة قيمة العقد  
شحن يقوم بها الطرف الثاني و سيتم الـدفع مقابـل شـهادة بالـدفع مؤيـدة و معتمـدة مـن الجهـة المختصـة 
بالوزارة لعملية الشحن بمـا يفيـد تمـام عمليـة الشـحن بـدون أيـة ملاحظـات مـع بيـان تفصـيلي للكميـات 

ها الفعلية و المبالغ المستحقة عنها بموجب العطاء المقـدم منـه و سـوف تـتم المحاسـبة المشحونة و أوزان
على أساس الأوزان الفعلية لكل حالة شـحن دون الاعتـداد بالقيمـة الإجماليـة للعقـد ، و لا يحـق للطـرف 

  تمت مقابلها. الثاني المطالبة بأية مبالغ لم يتم سدادها من أصل مبلغ العقد ما لم تكن هناك أعمال شحن قد 

  )  11ادة ( ـــــــم

  قد ـدة العـم

يع النهـائي عليـه مـن قنسخة من العقد بعد التوبعد استلام الممارس الفائز  تبدأ    ( سنة )  مدة العقد 
 إصـداراتها و الـوزارة دوريـات و الكويـت كتـاب و الكويـت مجلـة توزيـع و  شـحنحتى انتهاء  الوزارة  
 المختلفة العالم دول و العربية الدول إلى المختلفة

  ) 12مـــادة (

  الأوامر التغييرية 

%) 25المتعاقـد عليهـا بنسـبة (الاعمال  للجهة العامة أثناء تنفيذ العقد الحق في زيادة أو نقصان  
  ).للممارسة) (الشروط العامة 1-1) من الوثيقة (18من قيمة العقد، وذلك وفقاً لأحكام المادة (

  )13مــــادة (
  الغرامات 

جـزء منها خـلال المـدة  عليها أوالمتعاقد  الاعمالتنفيذ  الممارس في او قصر او اهمل  إذا تأخـر
شحن و توزيع العدد المتأخر شحنه و ) من قيمة %  5توقع عليه غرامة مقدارها (  بالعقـد،المتفـق عليها  

  .% ) من قيمة العدد المتأخر شحنه 10ذلك عن كل يوم تأخير و بحد أقصى ( 

ودون حاجـة إلـى تنبيـه أو إنـذار أو   المخالفةالغرامة للجهة العامة بمجرد حصول    وتسُتحق هذه
من التأمين النهـائي أو مـن أيـة  الغرامة اتخاذ أية إجراءات قضائية، ويكون للجهة العامة أن تخصم مبلغ

ن الإخلال بحقها في سلوك أي طريق آخـر لتحصـيلها، كمـا أ  للممارس دونمبالغ مستحقة أو قد تسُتحق  
من التزامه بإتمام الأعمـال المتعاقـد عليهـا أو أيٍ مـن التزاماتـه أو   الممارس  خصم هذه الغرامة لايُعفي  

ولا يخل توقيع هذه الغرامة بحق الجهـة العامـة فـي التعـويض عمـا يكـون قـد ،  مسؤولياته بموجب العقد 
  .فةالمخالأصابها من أضرار أو ما تحملته من أعباء أو تكبته من نفقات نتيجة 
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إرجـاء تحصـيل هـذه   -  المخالفـةوفقاً لطبيعة العقد وظـروف وملابسـات    -ويجوز للجهة العامة  
يكون لدى الجهة   نالغرامة لحين الانتهاء من أعمال العقد، بشرط ألا تكون قد جاوزت حدها الأقصى وأ

  تكفي لسداد تلك الغرامة. للممارسالعامة مستحقات 
ت أن لأسباب خارجة عن إرادته أو لأسباب ترجع إلى الجهة من الغرامة إذا ثبُ   الممارسويعفى  

إدارة الفتـوى والتشـريع   رأي  ضرر، وذلك بعد أخـذ   المخالفةالعامة، ويجوز إعفائه منها إذا لم ينتج عن  
  في أي من الحالتين.

ة التزاماته فإنه يكون من حق الجه الممارس بتنفيذ الأقصى ولم يُبادر  الغرامة حدهاأما إذا بلغت  
 الممـارس مـعالعامة فسخ العقد أو تنفيذ ما لم يتم تنفيذه مـن أعمالـه بالطريقـة التـي تراهـا علـى حسـاب 

مصادرة التـأمين النهـائي والرجـوع عليـه بفـروق الأسـعار والغرامـات، والمصـروفات الإداريـة بنسـبة 
  %) من قيمة تلك الأعمال، فضلاً عن حقها في التعويض إن كان له مقتضى.15(

  )14ـادة (مــــ
  الممارس  فسخ العقد أو التنفيذ على حساب 

  
 الممـارس بـأيٍ أخـل    العقـد، إذادون الاخلال بالحقوق المقررة للجهة العامة بمقتضى القانون أو  

من التزاماته التعاقدية، يكون للجهة العامة الحق في فسخ العقد أو سحب الأعمال أو التنفيذ على الحساب 
) (الشـروط العامـة 1-1) مـن الوثيقـة (19ن آثار حسـبما هـو وارد بالمـادة (على ما يترتب على ذلك م

  .للممارسة)
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  )    2 - 2الوثيقة (  

  الشروط والمواصفات الفنية  
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  )    3المستند رقم ( 

  ( النماذج )  
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  )   1 -  3الوثيقة ( 

  انات الممارس  نموذج بي
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  )  1-3الوثيقة (  
  الممارس نموذج بيانات 

  تعبئة هذا النموذج:   الممارسيرُجى من 
  

  (ع) 2024-2023/ 819وأ/:    الممارسةرقم 

  إصداراتها و  الوزارة دوريات و  الكويت  كتاب و  الكويت مجلة  توزيع  و  شحن  موضوعها    : 
    المختلفة العالم دول و  العربية  الدول إلى المختلفة

  : ...................................................................................  الممارساسم 
  

  العنوان : 
ــة :  ....... ، قطعــــــــــــة : ....................... ، شــــــــــــارع : ............منطقــــــــــ

..........................  
  ........... ، العنوان البريدي : الكويت ...............لمكتب : ............... ، االمبني : ....

... ، رقــــــــم الهــــــــاتف : ........ ، الرمــــــــز البريــــــــدي : ...........ص . ب : ......
......................  

ــاكس ــم الفـ ــي : .......................................: ........ رقـ ــد الالكترونـ    ........ البريـ
  

  ................................................  الممارســةشــراء مســتندات   إيصال شــراء  رقم  
  
  

ــع  ــارستوقيـــــ   : ........................................................................ الممـــــ
  
  

  .................: ..................................................................  الممــارسختم  
  

  
ــاريخ : ...................................................................................   التـــــــــ
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  )   2 -  3الوثيقة ( 

  نموذج صيغة العطاء  

  (ع)2024-2023/ 819وأ/  للممارسة رقم:

  دوريات و الكويت كتاب  و الكويت مجلة  توزيع و شحن
  دول و العربية الدول إلى المختلفة إصداراتها و الوزارة

    المختلفة العالم
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    )  2-3( الوثيقة 
 ــة العطـــنموذج صيغ   اء ـ

  
  (ع) 2024- 2023/ 819وأ/رقم :  الممارسةصيغة عطاء 

 إصـداراتها و الـوزارة دوريـات و الكويـت كتـاب و الكويـت مجلـة توزيـع و  شـحنموضوعها    :    
   المختلفة العالم دول و العربية لدولا إلى المختلفة

  وزارة الاعلام الجهة:

المبنيــة أعــلاه ونوافــق   الممارســةنُقر نحن الموقعين أدناه بأننا قمنا بدراسة شاملة لمستندات  
  بالآتي:ما جاء بها ونقبله بدون أي تحفظ ومن ثم فإننا نتعهد   على

 و الــوزارة دوريــات و لكويــتا كتــاب و الكويــت مجلــة توزيــع و حنلشــ الاحتياجــاتتــوفير  ) 1(

ورد وصــفها تفصــيلاً بالوثــائق   التــي  المختلفة  العالم  دول  و  العربية  الدول  إلى  المختلفة  إصداراتها

وفقاً لما تحدد لها تماماً من كل الوجوه في المســتندات المــذكورة وذلــك بواقــع قيمــة إجماليــة 

.................. دينــار كــويتي) ........... د.ك (فقــط مبلــغ وقــدره ......قــدرها (بالأرقــام) 

التفصيلية لهذا المبلغ التي تبين قيمــة والأسعار  موضح بالمرفقات جداول بالكميات  كما هو  و 

اســتلام الممــارس الفــائز و  من من تاريخ توقيــع العقــدتبدأ  )سنةكل بند على حده خلال مدة (

 .نسخة من العقد بعد التوقيع النهائي عليه من الوزارة

يوماً) مــن تــاريخ فــض المظــاريف   90بالقيمة المبنية في البند السابق لمدة (م  الالتزا ) 2(

 المالية للعطاءات.
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إتمام إجراءات التعاقد مع الجهة العامة متى تم إخطارنــا بالترســية ويعــد تخلفنــا عــن  ) 3(

وجب المساءلة وفقاً لأحكــام قــانون المناقصــات ت إتمام إجراءات التعاقد انسحاباً من جانبنا يس

 مة.العا

طبقاً للجدول الزمني الذي يحدد لهــا وعلــى أكمــل   الممارسةتنفيذ جميع أعمال وبنود   ) 4(

 وجه.

 .الممارسةالصيغة جزءاً لا يتجزأ من وثائق  تعد هذه  ) 5(

ــك ) 6( ــن البنـــــــ ــادر مـــــــ ــي الصـــــــ ــأمين الأولـــــــ ــه التـــــــ ــق طيـــــــ  مرفـــــــ

.......................................................  

) يومــاً وطبقــاً لمــا ورد 90............... دينار كويتي صالح لمــدة (بقيمة ....................

 بالبند السابق.

  ................................................................. الممارس :اسم 

  .التاريخ        : .................................................................

  ...............................................................: ..  التوقيع  

  : .................................................................    الختم  
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  ختم الشركة             التاريخ    /      /     

  

  

  

  

  

  

  

  

  )   3 -  3الوثيقة ( 

  نموذج محتويات العطاء
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  )  3-3الوثيقة (
  نموذج محتويات العطاء 

   هملء النموذج المرفق لبيان جميع المستندات المقدمة في المغلف الذي يحتوي على عطائ الممارسعلى 

  (ع) 2024-2023/ 819وأ/ رقم :   ممارسة

 المختلفة  إصداراتها  و  الوزارة  تدوريا  و  الكويت  كتاب  و  الكويت  مجلة  توزيع  و  شحنموضوعها  :    
   المختلفة العالم دول و العربية الدول إلى

 ملاحظات  المرجع والتاريخ  العدد الوصف 

    

    

    

    

    

    

    

  

  : ................................................................................ الممارساسم 

  ................................................................................ التاريـــخ     :

  التوقـــيـع     : ................................................................................
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  .......................: .........................................................         الخـتــم
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  )   4 -  3الوثيقة ( 

  نموذج التأمين الأولي
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    )4-3الوثيقة ( 
  نموذج التأمين الأولي 

  

  المحترمين               وزارة الاعلامالسادة / 

  الكويت

  ...............ت السادة / ..............................................................حضرا

  .......................................................................... رقم:خطاب ضمان 

  

  شــركة .......................نتشرف بإعلامكم بأننا نضمن لكم بموجب هذا الكتاب الســادة / 

  ............. ديناراً كويتيــاً)...........د.ك) (فقط لا غير .........  مبلغ قدرة (...........  على

  ....................... والخاصة................رقم    الممارسةوذلك لقاء التأمين الأولي بشأن  

  بـ............................................. والذين تقدموا بعطاء لأجلها.

  ض مظاريف العطاءات.من تاريخ فيعتبر هذا التأمين ساري المفعول لمدة تسعين يوماً  

نتعهد بأن ندفع لأمركم عند أول طلب من قــبلكم كامــل المبلــغ المــذكور ودون أي اعتــراض 

  من قبل السادة شركة / ................................................................. .

لضــمان فــي مركــز وأننا نقر بأننا نختار محل إقامة لنا في الكويت لكل مايتعلق بتنفيــذ هــذا ا

  السادة / .................................................................................... .
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  )   5 -  3الوثيقة ( 

  نموذج التأمين النهائي 
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  )  5-3الوثيقة ( 
  نموذج التأمين النهائي 

  

  المحترم      .................................السيد / .............................

  الكويت

  ..............................حضرات السادة / ......................................

  رقم : ..........................................................................  كفالتنا

ــم بم ــمن لكــ ــا نضــ ــإعلامكم بأننــ ــرف بــ ــركة نتشــ ــادة / شــ ــاب الســ ــذا الكتــ ــب هــ وجــ

.............................  

  ..................... ديناراً كويتيــاً)ك) (فقط لا غير ............علي مبلغ قدرة (........... د.

  رقــم:  الممارســةبتنفيــذ الأعمــال الــواردة فــي وذلــك لقــاء خطــاب الضــمان بشــأن الالتــزام 

ـــ والخ  (ع)2024-2023/ 819وأ/ ــع و شــحناصــة ب ــة توزي ــت مجل ــاب و الكوي ــت كت  و الكوي

  رست عليهم. التي المختلفة العالم دول و العربية الدول إلى المختلفة إصداراتها و الوزارة دوريات

العقــد طــوال مــدة تنفيــذ  الأعمــال للعقــد  ولمدة إنجاز  هذا اليوم    يعتبر هذا الضمان ساري من
بــه ولا يجــوز إلغائــه خــلال المــدة المــذكورة بــدون   ويظل معمــولاً من بعدها    )ثلاثة أشهر(و 

  موافقتكم الخطية المسبقة.

نتعهد بأن ندفع لأمركم عند أول طلب من قــبلكم كامــل المبلــغ المــذكور ودون أي اعتــراض 

  شركة  ................................................................. . /من قبل السادة 

  يتعلق بتنفيذ هــذا الضــمان فــي مركــز   تار محل إقامة لنا في الكويت لكل ماوأننا نقر بأننا نخ 

  السادة / .................................................................................... .
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  ) 4المستند رقم (

  عقد الصيغة 

  (ع)2024-2023/ 819الممارسة رقم :وأ/

  دوريات و الكويت كتاب  و كويتال مجلة  توزيع و شحن
  دول و العربية الدول إلى المختلفة إصداراتها و الوزارة

    المختلفة العالم
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  د ــــــعقالة ــــــصيغ
            و أ /  رقم: العقد 

  (ع) 2024-2023/ 819وأ/الممارسة:  رقم عن 

 المختلفـة إصـداراتها و وزارةال دوريات و الكويت كتاب و  الكويت  مجلة  توزيع  و  شحن    موضوعها :
   المختلفة العالم دول و العربية الدول إلى

  بيـــــــــــــــن 
  

  . ................................... ) وزارة الإعلام بدولة الكويت ويمثلها السيد /1( 
  المساعد للشئون الإدارية والمالية . وكيل ال بصفته: 

    وعنوانه:
  ويسمى " الطرف الأول " 

  ن ـــــــــــــوبي

  ..........  ها السيد / .................... .................... ويمثل) السيد / السادة ............ 2(

  ............................................ ...... بصفته ......................................

المبنى /   ...... ......... شارع : ........................ .......... قطعة : .. وعنوانه : منطقة : ........ 

  ...... العنوان البريدي : الكويت ............... القسيمة : ............ المكتب : ..... 

  .......... رقم الهاتف : ............... ....... الرمزي البريدي : ..... ...: .......... ص . ب  

  ............... وني : ........................ ............ البريد الالكتر..... رقم الفاكس : ......

  ويسمى " الطرف الثاني " 

  د ــــتمهي
  مجلة   توزيع  و  شحن  للقيام بأعمال  (ع) 2024-2023  /819و أ /رقم    الممارسةحيث تم الإعلان عن  

 العالم   دول  و  العربية  لدولا  إلى  المختلفة   إصداراتها  و  الوزارة  دوريات   و   الكويت  كتاب   و  الكويت
في    ،  المختلفة بعطاءٍ  الثاني  الطرف  وحيث    الممارسة وتقدم  إليها،  المشار  بالأعمال  للقيام  المذكورة 
  .على العطاء المقدم من الطرف الثاني لمطابقته للشروط والمواصفات  الممارسة ترسية 

  ما يلي: علىقد تم الاتفاق فيما بين الطرفين ف

  ) 1ادة (ـــــــم
  د ــــمستندات العق

  
من وما اشتملت عليه  (ع) 2024-819/2023و أ /رقم  الممارسةيعتبر التمهيد السابق ووثائق  

وملحق الشـروط الاضـافية (إن وجـدت) والشـروط كراسة الشروط العامة والخاصة والمواصفات الفنية  
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جـزءاً لا متبادلـة بـين الطـرفين والعطاء المتقدم من الطرف الثاني وكافة المكاتبات الوالمواصفات الفنية  

  يتجزأ من هذا العقد ومتمماً ومكملاً له.

  )  2ادة (ــــــم
  الـــــاق الأعمــــــنط

  
 و الــوزارة دوريــات و الكويــت كتــاب و الكويــت مجلــة توزيــع و حنبشــيلتــزم الطــرف الثــاني 

بقـاً للشـروط والمواصـفات ط  العقـد   محـل  المختلفـة  العالم  دول  و  العربية  الدول  إلى  المختلفة  إصداراتها
  الفنية المنصوص عليها في مستندات العقد المشار إليها أعلاه.

  )  3ادة (ــــــم
  نــــالثم

  
يلتزم الطرف الأول وخلال مدة لا تجاوز ثلاثون يوماً من تاريخ صـدور شـهادة الاسـتلام طبقـاً 

إخلال بطريقة الدفع المنصوص ) ودون للممارسة) (الشروط الخاصة 1-2) من الوثيقة رقم (22للمادة (

) من ذات الوثيقة، بأن يدفع للطرف الثـاني مبلغـاً وقـدره: (........./......... د.ك) 10عليها في المادة (

 كتــاب و الكويــت مجلــة توزيــع و حنبشــ(فقــط لا غيــر .................................. دينــار كــويتي) 

العقـد  محـل المختلفـة العالم دول و العربية الدول إلى مختلفةال  إصداراتها  و  الوزارة  دوريات  و  الكويت

  وضمانتها وصيانتها بشكل كامل طبقاً للشروط المنصوص عليها في مستندات العقد.

  ) 4ادة (ـــــــم
  ذ ـــــدة التنفيـــــم

مـن   تبدأ بعد استلام الممارس الفائز نسخة من العقد بعد التوقيع النهـائي عليـه( سنة )  مدة العقد  
 إلـى المختلفـة إصـداراتها و الـوزارة  دوريـات  و  الكويـت  كتاب  و  الكويت  مجلة  توزيع  و  شحنالوزارة  

 المختلفة العالم دول و العربية الدول

  ).للممارسة) (الشروط الخاصة 1-2) من الوثيقة رقم (11بالمادة (تفصيلاُ وعلى النحو الوارد  

  )5مــــــادة (
  ي ــــــن النهائــــــالتأمي

  
) بموجب خطاب ضمان صادر عـن %10قدَم الطرف الثاني قبل توقيع العقد تأميناً نهائياً بمبلغ وقدره (

%) مـن القيمـة الإجماليـة   10بنك : .............................. باسمه ولصالح الطـرف الأول بواقـع (
بمـا فـي من بعـدها    )ثلاثة أشهر(ولى ما بعد انتهاء تنفيذ العقد  عللعقد، ساري المفعول من وقت إصداره  

  ، وذلك بصفة تأمين وضمان لتنفيذ العقد.ذلك مدة الضمان 
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  )  6ادة (ـــــــــم
  الغرامات 

جــزء منهـا خــلال المــدة   عليهـا أوالمتعاقـد    الاعمـال  الممارس في  او قصر او اهمل  إذا تأخـر
قع عليه غرامة تأخير على النحو الـوارد ) منه تو4محل العقد خلال المدة المحددة بالمادة (المتفـق عليها  

  ).للممارسة) (الشروط الخاصة 1-2) من الوثيقة رقم (13تفصيلاً بالمادة (

  

  

  ) 7مـــــــــادة (

  سلامـــــــة الممتلكـــــات
يلتزم الطرف الثاني بالمحافظة على سلامة ممتلكات ومنشآت الطـرف الأول أثنـاء القيـام بتنفيـذ 

لعقد، وإذا تسبب في إتلاف أي شيء يلتزم بإعادة الحال إلى ما كان عليه، ويكون من الأعمال محل هذا ا
حق الطرف الأول القيام بإصلاح التلفيات على حسابه خصمه من مستحقاته لديه مع تحميله المصـاريف 

  الإدارية اللازمة.

  )  8ادة (ــــــم
  ار ـــــل المختــــــالمح

مختــاراً لهمــا وأن كافــة المكاتبــات  بصــدر هــذا العقــد محــلاً  أقــر الطرفــان بــأن العنــوان الــوارد 
والمراسلات التي ترسل عليه منتجة لكافة آثارها القانونية، وفي حالة تغيير أحد الطرفين لعنوانـه يتعـين 
عليه إخطار الطرف الآخر كتابةً بموجب خطاب موصى عليه بعلم الوصول بالعنوان الجديد، وما لم يتم 

تبر جميع الإعلانات والمكاتبات والمراسلات التي ترسل إليه على العنوان الوارد بالعقـد هذا الإخطار تع
  صحيحة ونافذة في حقه ومنتجة لكافة آثارها القانونية.

  ) 9ادة (ـــــــم
  القانون الواجب التطبيق 

العامـة بشـأن المناقصـات  2016لسـنة  49تسري علـى أحكـام هـذا العقـد أحكـام القـانون رقـم 
  .2017لسنة  30الصادرة بالمرسوم رقم التنفيذية  تهولائح

  )  10ادة (ــــــم
  ةـــين ذات الصل ـزام بالقوانـالالت

فيما لم يرد في شأنه نص خاص في هـذا العقـد، علـى الطـرف الثـاني الالتـزام بجميـع القـوانين 
  السارية في دولة الكويت ذات الصلة بموضوع العقد.واللوائح والقراران 
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  )  11ادة (ــــــم
  يــــاص القضائـــالاختص

أبُرم هذا العقد في دولة الكويـت، وأي نـزاع أو خـلاف قـد ينشـأ عنـه أو عـن تنفيـذه أو تفسـيره 
  تختص المحاكم الكويتية بالفصل فيه.

  )  12مادة (
  د ـــــخ العقــــــنسُ

  ا.) نُسخ سُلمت إحداها للطرف الثاني للعمل بموجبهنسختينحُرر هذا العقد من (

  واستناداً إلى ما سبق وقع الطرفان هذا العقد.

  

  الطرف الثاني            الطرف الأول 

  :  ..........................    الاسم    :  ..........................     الاسم

  التوقيع   :  ..........................    .........التوقيع   :  ..................

  الصفة   :  ..........................    .........................الصفة   :  ..

  ............................مفوض بالتوقيع عن : .           

  

  

  تم توقيع هذا العقد في يوم ........ الموافق ..... من شهر ........ سنـة...............

  

 *************************  

  

  

     

  


